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Liebes Team,
m
’ \ endlich ist es wieder so weit.

u . 3 Mein neues Programm - in Prasenz
\ J , in meinem Haus — ist wieder
moglich.

Wie sich in den letzten Jahren herausgestellt hat, ist
die Arbeit am Computer auch in lhren Einrichtungen
nicht mehr wegzudenken und ein absolut
notwendiges Werkzeug. Dieses sollte man so gut wie
moglich und noétig auch beherrschen, damit man
nicht unnoétig viel Zeit mit dieser Art der Arbeit
verschwendet.

Die Office Programme z.B. Word, Excel, PowerPoint
und Outlook bieten viele einfache Moglichkeiten,
seine Arbeit schnell und effektiv ,in den Griff” zu
bekommen.

Man muss nur wissen wiel @&

Diese Tipps und Tricks moéchte ich lThnen in meinen
Angeboten gerne naherbringen. Die Seminare und
Workshops finden in kleinen Gruppen (2 — 4 TN)
statt, um Sie bestmoglich und individuell abzu-
holen.

Falls Sie schon eine kleine o. gr6Bere Gruppe sind,
z.B. fiir einen Studientag, Kollegen mit dhnlichen
Wiinschen oder Sie bendtigen ein Einzelcoaching,
Termine passen nicht, besonderer Themenwunsch
oder... kdnnen Sie sich gern an mich wenden und
ich erstelle in Absprache mit lhnen fiir Sie ein indivi-
duelles Programm und mache lhnen dazu ein
Angebot.

Die Seminare kdnnen gern auch in lhren Raumen
stattfinden. Ein paar Rechner kann ich mitbringen.

Onlineseminare und auch Betreuung finden auch
gern weiterhin statt.

Word Grundlagen - Effektives einfaches
Arbeiten mit Word; Tabelle als Eingabehilfe,
20.02.2025 08:30-15:30 = Grafikbearbeitung mit 210,00 €
Word
(z.B. Flyer)

Excel Grundlagen - Intensiv (2-Tage) -
Formatieren,
06. + 07.03.2025 08:30-15:30  einfaches Rechnen z.B. Kassenbuch, 400,00€
Anwesenheitsliste,
Filtern u.v.m.

10.03.2025 T Po.we.rPomt I - Wie ersteII(.e- ichin !<urzester 210,00 €
Zeit eine ansprechende Prasentation

zzg|. gesetzlicher Umsatzsteuer

Habe ich lhr Interesse geweckt, so freue ich mich, von lhnen zu horen. Fir Rickfragen

stehe ich Ihnen gern zur Verfligung. Liebe Griilte Ar/ﬁé//f///aﬁf
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